
 

 

 

正職及兼職房務員 

☆工作內容： 

1.客房清潔。 

2.設備保養。 

3.回報客房損壞及故障狀況等。 

☆其他條件：無經驗可培訓 

 

正職及兼職餐飲服務人員 

☆工作內容： 

1.負責跑單、擺盤、送餐及聯繫內外場之工作。 

2.負責客人帶位、倒水、點餐、上菜等工作。 

3.提供桌邊服務，提早發現客人需求，並提供服務。 

4.於客人用餐完畢後，負責收拾碗盤與清理環境。  

5.負責結帳、收銀之工作。 

☆其他條件：肯學習，具服務業相關經驗佳  
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房務辦事員 

☆工作內容： 

1.負責部門內行政工作(文件管理、排班、物料管理...等) 。 

2.接聽部門內電話(如:房客電話回覆及問題處理) 。 

3.房間物品、房客衣物之帳務處理。 

4.支援客房清理。 

☆其他條件：相關工作經驗一年以上，熟悉飯店房務部事務尤佳 

 

正職及兼職工程專員 

☆工作內容： 

1.飯店設備日常水電工作維護及保養。 

2.飯店衛生設備安裝、維修。 

3.簡易空調、音響和機電設備系統故障排除或異常處理。 

4.鍋爐操作。 

5.其他主管交辦事項。 

☆其他條件：具飯店工程及機電經驗二年以上尤佳 
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